Rīgas Reģiona biznesa attīstības inkubatora piedāvāto pakalpojumu apraksts
1. Minimālie sniedzamie pakalpojumi
1.1. Telpu noma un apsaimniekošana (aprīkotu vai neaprīkotu darba vietu (elektrība, gāze, ūdens, sētnieks, apsardze, atkritumu apsaimniekošana))
1.1.1. Katram inkubatora uzņēmumam būs pieejama platība vidēji 35-40m2, kurā ietilpst pilnībā aprīkotas darba vietas (uz katrām 2 darba vietām būs paredzēta viena darba stacija), to uzturēšana un apsaimniekošana;
1.1.2. Iespēja izmantot laboratorijas;
1.1.3. Iespēja izmantot angārus ražošanas vajadzībām;
1.1.4. Inkubatora uzņēmuma pieejamo telpu adreses

· Ogrē - Akmeņu iela 47 (galvenā pakalpojumu sniegšanas vieta),

· Ogrē - Jaudas iela 2a,

· Tukumā - Pils ielā 14,
· Tukumā – Melnezera ielā 1,
· Limbažos - Mehanizācijas ielā 3.
1.2. Komunikāciju pakalpojumi (internets, tālrunis, juridiskā adrese)
1.2.1. Katram inkubatora uzņēmumam būs pieejama atbalsta pakalpojums 12 vienību apmērā, kurā ietilpst internets, stacionārā telefona izmantošana un juridiskā adrese.
1.3. Sekretariāta pakalpojumi
1.3.1. Inkubatora uzņēmumam pastāvīgi ir pieejama biroja tehnika;
1.3.2. Pieejamas konferenču telpas un to aprīkojums.
1.3.3. Lietvedības pakalpojumi.
1.4. Biznesa vadības (atbalsta) konsultācijas
1.4.1. Biznesa plāna izvērtēšanas un sagatavošanas konsultācijas (finanšu plānošana);
1.4.2. Papildu finansējuma piesaistīšanas iespējas (banku kredīti, riska kapitāls (riska kapitāla fondi, komerceņģeļi)) un piesaistīšana;
1.4.3. Papildu atbalsta iespējas (informācija un konsultācijas par citiem atbalsta instrumentiem, piemēram, EEN (Enterprise Europe Network), VAP (Valsts atbalsta programmas), Altum).
1.5. Pārdošanas un mārketinga konsultācijas (tirgus identificēšana)
1.5.1. Mārketinga stratēģiju izstrāde;
1.5.2. Produktu pozicionēšana;
1.5.3. Cenu veidošanas konsultācijas.
1.6. Juridiskie pakalpojumi
1.6.1. Konsultācijas par juridiskiem jautājumiem;
1.6.2. Līgumu sagatavošana ar vietējiem piegādātājiem vai pasūtītājiem un valsts piegādātājiem un pasūtītājiem eksporta veicināšanai;
1.6.3. Darba līgumu sagatavošana;
1.6.4. Līgumprojektu sagatavošana citu valstu valodās;
1.6.5. Debitoru / kreditoru uzraudzību.
1.7. Grāmatvedības pakalpojumi
1.7.1. Konsultācijas grāmatvedības jautājumos;

1.7.2. Grāmatvedības uzskaite;
1.7.3. Gada pārskatu sagatavošana;
1.7.4. Bilances sagatavošana;
1.7.5. Statistikas atskaišu sagatavošana.
1.8. Sadarbības organizēšana vietējā un starptautiskā līmenī (sadarbības tīklu veidošanas pakalpojumi)
1.8.1. Sadarbības partneru meklēšana Latvijā un ārvalstīs;
1.9. Personāla atlases pakalpojumi
1.9.1. Personāla meklēšana, novērtēšana un kandidātu atlase.
1.10. Virtuālās inkubācijas pakalpojumi
2. Papildus sniedzamie pakalpojumi
2.1. Konsultācijas ar jaunu produktu un tehnoloģisko procesu attīstību saistītos jautājumos
2.1.1. Konsultācijas saistībā ar tehnoloģiskiem jautājumiem;
2.1.2. Konsultācijas par jaunu produktu izstrādi un ražošanas procesu izstrādi.
2.2. Specializētie juridiskie pakalpojumi (eksporta - importa līgumi, intelektuālā īpašuma aizsardzība)
2.2.1. Juridiska rakstura konsultācijas;
2.2.2. Eksporta – importa līgumu sagatavošana;
2.2.3. Intelektuālā īpašuma aizsardzība.
2.3. Prototipēšana, sertificēšana, konstruēšana
2.3.1. Prototipēšanas, sertificēšanas un konstruēšanas pakalpojumi.
2.4. Noteiktu laboratorijas iekārtu izmantošana
2.4.1. Labarotoriju izmantošana universitātēs, institūtos un citās iestādēs.
2.5. Kvalitātes vadības sistēmu izstrāde un ieviešana uzņēmumā
2.5.1. Uzņēmuma vadības, pamatdarbības un atbalsta procesu izstrāde;

2.5.2. Kvalitātes vadības sistēmas rokasgrāmatas izstrāde;
2.5.3. Iekšējā audita veikšana;
2.5.4. Vadības pārskata organizēšana.
2.6. Dažādi granti, sēklas kapitāls u.c
2.6.1. Sēklas kapitāla, biznesa eņģeļu un citu investoru kapitāla piesaiste.
2.7. Dizaina konsultācijas, korporatīvā identitāte, poligrāfija, reklāmas pakalpojumi
2.7.1. Produktu dizaina izstrāde;
2.7.2. Logotipu un atribūtu dizaina izstrādes un web dizaina konsultācijas;
2.7.3. Vizuālās reklāmas izstrāde.
2.8. Apmācības
2.8.1. Dažādu apmācību veikšana (piemēram, par tehniskiem, administratīviem vai ar      uzņēmējdarbību saistītiem jautājumiem).

2.9. IT pakalpojumi
2.9.1. Mājaslapu izstrāde;

2.9.2. IT risinājumu iztrāde;
2.9.3. Tehnoloģisko IT risinājumu izstrāde jauniem produktiem.
2.10. Audita / revidenta pakalpojumi
2.10.1. Auditu veikšana un revidenta ziņojumu sagatavošana.
2.11. Industriālā dizaina pakalpojumi, jaunu produktu dizaina izstrāde, telpiskā modelēšana
2.11.1. Produktu dizaina izstrāde;
2.11.2. Industriālā dizaina konsultācijas;
2.11.3. Produktu erganomikas izstrāde.
2.12. Starptautiskā mārketinga pakalpojumi
2.12.1. Mārketinga stratēģiju sagatavošana;
2.12.2. Tirgus segmentācijas konsultācijas.
2.13. Eksporta veicināšana
2.13.1. Produktu noieta kanālu meklēšana ārvalstīs;
2.13.2. Vizīšu organizēšana.
